DANG BO TAP DOAN HOA CHAT VIETNAM  DANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY VIEN HOA HQC CONG NGHIEP VN

So4s1 -CV/DU Ha N6i, ngay [} thang 4 nim 2024
V/v hudng dan thiee hién Quy trinh
dang vién ra niede ngodi vé viéc riéng

Kinh gui: Céc chi b truc thudc

Thuc hién quy dinh s6 1026-QD/PU ngay 01/3/2024 cua Dang uy Tap
doan Hoéa chat Viét Nam quy dinh tam thoi vé trach nhiém cla cép uy cac cép,
nhiém vu clia dang vién va cong tac quan ly dang vién ra nudc ngoai, Dang iy
Vién Héa hoc Cong nghiép Viét Nam hudng din thyuc hién Quy trinh dang vién
ra nudc ngoai vé viée riéng cu thé nhu sau:

1. Truwde khi ra nwée ngoai

- Pang vién lam Pon dé nghi ra nuéc ngoai vi viéc riéng (mau s6 1) gli
chi bd noi dang sinh hoat dang dé bao cdo va xin y kién. Thoi gian gui Pon dé
nghi trudc khi dang vién du kién ra nudc ngodi t6i thiu 20 ngay lam viéc.
Trudng hop di ra nudc ngoai vi viée riéng c6 két hop thdm than nhén & nudc
ngoai, dang vién phai lam Ban cam két vé thai do chinh tri than nhan & nudc
ngoai (mdu s6 la) g kém Pon dé nghi.

- Chi bd chép thuan cho dang vién di nude ngoadi vi viée riéng lam To
trinh (mdu s6 2) giri Dang ty kém theo Don dé nghi cta dang vién (thong qua
Vian phong Dang tiy) dé bao céo va xin y kién. Thoi gian giri To trinh trude khi
dang vién ra nudc ngoai tbi thidu 15 ngay 1am viéc.

- Vin phong Dang uy kiém tra ho so, 1am T trinh (mdu sé 3) bao céo va
xin ¥ kién Dang ty (kém Don dé nghi, T& trinh cta chi bd; du thao van ban chap
thuén cho phép di nudc ngoai - méu 56 4). Thoi gian gui To trinh trudce khi dang
vién ra nudc ngoai t6i thidu 10 ngay lam viéc.

- Pang uy chép thuan cho dang vién di nudc ngoai vi viée riéng, Van
phong Péng Uiy gui van ban chép thuén ciia Pang uy cho phép di nudc ngoai dén
chi bd va dang vién; lam Béo cao (mdu 56 5) ghi Dang uy Tap doan (kém ban
photo gidy nghi phép ctia dang vién - néu c6) dé bao cao. Thoi gian giri Béo céo

r

trude khi dang vién ra nude ngoai t6i thidu 05 ngay lam viéc.

2. Sau khi ra nudc ngoai

- Cham nhat 10 ngay lam viéc sau khi nhép canh vé nudc, dang vién lam
Béo cdo két qua ra nude ngoai ve viée riéng (mau s6 6), ghi Chi bo x4c nhan ndi
dung bao cdo va gui Dang dy (thdng qua Van phong Dang liy) dé béo cao.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc béo cao ket qua ra nudc
ngoai vé viéc riéng cua dang vién do chi bd giri, Vin phong Dang iy lam Bao céo
két qua dang vién di nudc ngoai v& viée riéng (mdu so 7) gli Dang uy Tap doan
dé bao cao.



3. Luu trit ho so

Vin phong Pang uy md s6 theo ddi dang vién ra nudc ngoai (méu s6 8)
va luu trit cac van ban (Pon, To trinh, Bao céo,...)

DPang Uy Vién Hba hoc Coéng nghiép Viét Nam yéu cau Bi thu céc chi bd
huéng din dang vién cia Chi by minh thyc hién day du cic quy dinh ra nude
ngoai vé viéc riéng theo huéng dan trén.

(cde mau biéu bdo cdo dwoc ddng tdi kém cong vin trén Websife ciia Vién)

Tréan trong.
Noi nhéan:

- Nhu trén,

- BCHDBB,
- Luu VPDU.




